COMO PUBLICAR

REGULAMENTO EDUFES

NORMAS PARA SUBMISSAO DE ORIGINAIS E PUBLICACAO DE LIVROS

I. APRESENTACAO

A Editora da Universidade Federal do Espirito Santo (Edufes) recebe em regime de fluxo
continuo propostas para publicacdo de originais em livros impressos e/ou digitais.

Il. MODALIDADES DE PUBLICACAO

Serdo realizadas publicacdes de livros de carater cientifico e técnico, em meio impresso e/ou
digital, nas seguintes modalidades: Selo Edufes (Areas do Conhecimento), Selo Edufes
Didaticos, Selo Edufes Eventos, Selo Edufes Catalogos e Selo Edufes Digitais.

Paragrafo primeiro - Caberd aos autores/organizadores indicar uma modalidade de
publicacdo, mas cabera ao Conselho Editorial, apoiado nas recomendacdes do Comité
Cientifico, a decisao final sobre o Selo em que o livro, se aprovado, sera incluido e publicado,
assim como o seu formato (impresso e/ou digital).

Paragrafo segundo - Obras literarias serdo consideradas em edital especifico.
1 - Selo Edufes

Objetivo: Publicar livros técnicos e cientificos de destacada relevancia, para contribuir com o
fortalecimento da pos-graduacdo, das pesquisas e dos estudos produzidos na Universidade,
bem como, por consequéncia, para a elevacdo da qualidade editorial da Edufes. Esta
modalidade compreende todas as areas do conhecimento alistadas pela Capes e pelo
CNPq: Ciéncias Agrarias, Ciéncias Exatas e da Terra, Ciéncias Biologicas, Ciéncias da
Saude, Ciéncias Humanas, Ciéncias Sociais Aplicadas, Engenharias, Linguistica, Letras e
Artes.

Apreciacdo: As propostas sdo analisadas em sua viabilidade técnica e em seu mérito pelo
Conselho Editorial da Edufes e por um Comité Cientifico, formado por especialistas das
diversas areas de conhecimento, de diferentes universidades e institui¢des cientificas do Brasil
e do exterior.

Financiamento: Recursos da Ufes e da Edufes, havendo a possibilidade de parceria com outra
instituicio/modalidade de fomento.

Distribuicdo da versdo impressa: A cargo da Edufes, com participacdo dos
autores/organizadores. A tiragem é definida pela Edufes de acordo com o potencial de pablico
imediatamente interessado. A cota dos autores/organizadores € de 20% da tiragem impressa,



em caso de obra autoral e em caso de coletaneas. Tais percentuais podem ser redefinidos pela
Edufes, sobretudo em caso de financiamento com parceria.

Disponibilizacdo da versdo digital: Via Repositorio Institucional da Ufes
(http://repositorio.ufes.br/).

2 - Selo Edufes Catalogos
Objetivo: Publicar catalogos de arte.

Apreciacdo: As propostas sdo analisadas em sua viabilidade técnica e em seu mérito pelo
Conselho Editorial da Edufes e pelo Comité Cientifico.

Financiamento: Recursos da Ufes e da Edufes, havendo a possibilidade de parceria com outra
instituicdo/modalidade de fomento.

Distribuicéo da versdo impressa: A cargo da Edufes, com participacdo dos
autores/organizadores. A tiragem é definida pela Edufes de acordo com o potencial de publico
imediatamente interessado. A cota dos autores/organizadores € de 30% da tiragem impressa,
em caso de obra autoral, ou de 50%, em caso de coletaneas. Tais percentuais podem ser
redefinidos pela Edufes, sobretudo em caso de financiamento com parceria.

Disponibilizacdo da verséo digital: Via Repositorio Institucional da Ufes.
3 - Selo Edufes Didaticos
Objetivo: Publicar livros de cunho didatico.

Apreciacdo: As propostas sdo analisadas em sua viabilidade técnica e em seu mérito pelo
Conselho Editorial da Edufes e pelo Comité Cientifico.

Financiamento: Recursos da Ufes e da Edufes, havendo a possibilidade de parceria com outra
instituicdo/modalidade de fomento.

Distribuicéo da versdo impressa: A cargo da Edufes, com participacdo dos
autores/organizadores. A tiragem é definida pela Edufes de acordo com o potencial de pablico
imediatamente interessado. A cota dos autores/organizadores € de 20% da tiragem impressa,
em caso de obra autoral, ou de 30%, em caso de coletaneas. Tais percentuais podem ser
redefinidos pela Edufes, sobretudo em caso de financiamento com parceria.

Disponibilizagédo da verséo digital: Via Repositorio Institucional da Ufes.
4 - Selo Edufes Eventos

Obijetivo: Publicar coletaneas de textos resultantes de eventos. Nesta modalidade ndo serdo
contemplados os Anais de eventos.

Apreciacdo: As propostas sdo analisadas em seu mérito pelo Conselho Editorial da Edufes e
pelo Comité Cientifico.


http://repositorio.ufes.br/%3E

Financiamento: Recursos do proprio evento, inclusive para revisao, editoracdo e impressao
dos originais.

Distribuicéo da versdo impressa: A cargo dos organizadores do evento. Devem ser destinados
a Edufes 10% da tiragem impressa, para composicdo de catalogo.

Disponibilizacdo da verséo digital: Via Repositorio Institucional da Ufes.
5 - Selo Edufes Digitais

Obijetivo: Publicar digitalmente livros técnico-cientificos, didaticos, coletaneas resultantes de
eventos e catalogos de arte.

Apreciagdo: As propostas sdo analisadas em seu mérito pelo Conselho Editorial da Edufes e
pelo Comité Cientifico.

Financiamento: Recursos do préprio autor/organizador para revisdo e editoracdo dos
originais.

Disponibilizacdo: Via Repositorio Institucional da Ufes. Ha a possibilidade de
disponibilizagdo em outros sites e bases de dados, conforme interesse do autor/organizador e
mediante autorizacdo da Edufes.

I11. NORMAS PARA APRESENTACAO DE ORIGINAIS

1 - Para encaminhar originais para avaliacdo, é necessario que pelo menos um dos autores ou
organizadores tenha vinculo com a Ufes como docente, técnico-administrativo ou discente
(regularmente matriculado ou egresso da Ufes ha no méaximo um ano).

Paragrafo unico - Caso o autor seja discente, o original somente serd apreciado se tiver sido
resultado de alguma pesquisa desenvolvida na Universidade (como é o caso de obras
resultantes de dissertagdes e teses defendidas).

2 - Ao apresentar o original, o autor/organizador devera entregar o formulério constante no
Anexo | preenchido e assinado, informando seus dados e os dados do original. Se preferir,
pode redigir um oficio (direcionado ao Conselho Editorial) em que informe os mesmos dados
solicitados no formulario.

3 - Os autores/organizadores deverdo ser os legitimos detentores dos direitos autorais do
original submetido a Edufes.

4 - A obra, em sua integralidade, deve ser inédita.

Paragrafo Unico - S&o passiveis de analise pedidos de republicacéo de obras esgotadas, de
dificil acesso e raras.

5 - Quando da apresentacdo dos originais, 0os autores/organizadores deverdo entregar a Edufes
os Termos de Cessdo de Direitos Autorais (vias originais e assinadas) referentes a todas as



obras e partes de obras de terceiros (fotos, ilustracGes, obras literarias, artigos que
componham uma obra organizada etc.) porventura utilizadas na composicéo do original.

Paragrafo primeiro - Nesses Termos, os legitimos detentores dos direitos autorais devem
autorizar, na forma de cessdo gratuita: (a) que os autores/organizadores utilizem tais obras ou
partes de obras na composicao do livro apresentado a Edufes e (b) que a Edufes utilize tais
obras ou partes de obras nas edi¢cGes impressas e digitais do livro dos autores/organizadores, a
ser publicado, distribuido, comercializado e disponibilizado pela Edufes, caso aprovado, nada
havendo os legitimos detentores dos direitos autorais a requerer ou a receber a esse titulo.

Paragrafo segundo - Os modelos de Termos de Cessdo de Direitos Autorais para texto e para
imagem encontram-se, respectivamente, nos Anexos Il e Il1.

Paragrafo terceiro - Tais exigéncias se fazem em cumprimento a legislacdo sobre direitos
autorais vigente no Brasil, Lei n° 9.610, de 19 de fevereiro de 1998.

6 - Devem ser entregues trés vias de cada original: um exemplar impresso em papel A4
branco e encadernado com espiral sem qualquer identificacdo de autoria, inclusive o0s
paratextos; duas vias em arquivo digital (em CD ou pen-drive) gravado em processador de
texto Word, BR Office ou assemelhado, formato DOC, DOCX, ODT ou RTF, uma com
identificacdo e outra sem qualquer identificacdo de autoria, inclusive os paratextos.

7 - Os originais devem ser encaminhados por meio de protocolado a Editora da Ufes, que
pode ser feito através de qualquer centro de ensino, pelo Sistema Integrado de Protocolo ou
mesmo entregue diretamente na secretaria da Supecc;

8 - Os originais devem ser apresentados com a seguinte formatacao:

* Margens de 2,5 cm nas bordas superior, inferior e laterais do papel A4;

* Fonte Times New Roman, tamanho 12 no corpo do texto; tamanho 11 nas citacbes com mais
de trés linhas; tamanho 10 nas notas de rodapé;

* Espagamento entre linhas de 1,5 no corpo do texto e espacamento simples nas citagdes com
mais de trés linhas e nas notas de rodapé;

« Alinhamento justificado pelas margens direita e esquerda no corpo do texto;

» As citagdes com mais de trés linhas devem aparecer em paragrafo destacado do corpo do
texto e iniciado a 4 cm a partir da margem esquerda;

» Graficos e tabelas deverdo ser construidos no Word, BR Office ou assemelhado;

* As imagens devem constar no arquivo de texto e devem também ser enviadas separadas em
arquivos digitais independentes, em formato JPG, TIF ou EPS e em resolu¢cdo minima de 300
dpi.

9 - Os originais devem ser apresentados ja em texto dentro do padrdo da norma culta do
Portugués (ou da lingua em que esteja escrito), com as citacoes e referéncias bibliograficas de
acordo com a normalizacdo da ABNT (NBR 10520 e NBR 6023), disponivel também nos



Guias (de Normalizacdo de referéncias e de Normalizacdo e apresentacdo de trabalhos
académicos e cientificos) confeccionados e comercializados pela Biblioteca Central da Ufes.

10 - Os resultados de pesquisas (dissertacfes ou teses) devem ser apresentados ja em texto
cuja forma seja compativel com o formato livro, eliminando-se caracteristicas estruturais ou
outras marcas inerentes as pesquisas académicas e consideradas dispensaveis e/ou indevidas
em um livro, tais como: resumo, abstract e variantes; longos agradecimentos; excessiva
subdivisdo em secBes e subsecBes (numeracdo progressiva); repeticdo de conceitos;
reproducdo da metodologia; citacbes em demasia; uso de remissivas no corpo do texto (ver
capitulo tal, etc.); redacdo excessivamente personalizada pelo uso do pronome pessoal (seja
na primeira pessoa do singular ou no plural majestatico); entre outras.

11 - Caso o original apresentado ndo atenda a todos os itens anteriores, ndo sera encaminhado
para avaliacdo e sera devolvido ao autor/organizador.

12 - Os originais destinados a publicacdo devem ser enviados por correio ou entregues
pessoalmente na Edufes: Av. Fernando Ferrari, 514 - Campus de Goiabeiras - Vitoria - ES -

CEP 29.075-910. A Edufes localiza-se no mesmo prédio da Prograd, com entrada em frente
ao estacionamento da Reitoria.

IV. SELECAO DE ORIGINAIS

1 - Os originais sdo avaliados em sua viabilidade técnica pelo Conselho Editorial da Edufes e
enviados a pareceristas integrantes do Comité Cientifico, de acordo com a é&rea de
conhecimento da obra (Ciéncias Agréarias, Ciéncias Exatas e da Terra, Ciéncias Bioldgicas,
Ciéncias da Saude, Ciéncias Humanas, Ciéncias Sociais Aplicadas, Engenharias, Linguistica,
Letras e Artes). O Conselho Editorial pode nomear pareceristas ad hoc sempre que necessario.
Paragrafo Unico - Cada original de obra serd submetido a dois pareceristas.

2 - Com a emissao dos pareceres, a obra pode ser:

* Aprovada;

» Recomendada com sugestfes ou restrigdes (h& necessidade de retorno ao Conselho Editorial
ou parecerista do Comité Cientifico, que verificard se as alteracbes solicitadas foram
corrigidas de acordo com o parecer; caso nao sejam, a obra ndo é recomendada para
publicacdo);

» N&o recomendada.

Paréagrafo Unico - Os pareceres passam pela aprovacao final do Conselho Editorial.

V. PROCESSOS E PRAZOS DE APROVACAO E PRODUCAO

Leitura, avaliagdo e emissdo dos pareceres: até 04 (quatro) meses.



Retorno da obra pelo autor/organizador ao Conselho Editorial para cumprimento do parecer
(caso a obra seja aprovada com sugestfes ou recomendada com restri¢fes): até 01 (um) més.

Revisédo de texto: até 02 (dois) meses.

Retorno do original ao autor/organizador para Gltima correcdo: até 01 (um) més (ndo sendo
cumprido, a obra aguardard momento oportuno para reingressar no fluxo de producéo).

Projeto gréfico: até 02 (dois) meses.

Reviséo final pelo autor/organizador: até 01 (um) més (ndo sendo cumprido, a obra tera que
aguardar momento oportuno para novamente ingressar no fluxo de producéo).

Requisicdo do ISBN (na Biblioteca Nacional) e da Ficha Catalogréfica (Biblioteca Central da
Ufes): até 01 (um) més.

Impressao pela grafica ou disponibilizacdo no Repositorio Institucional: até 02 (dois) meses.

Prazo minimo total para finalizacdo: 12 (doze) meses.

VI. PUBLICACAO

1 - Os livros dos Selos Edufes (Areas do Conhecimento), Edufes Didaticos, Edufes Eventos e
Edufes Catalogos serdo publicados em formato impresso e/ou digital. O formato digital sera
disponibilizado gratuitamente, mediante autorizacdo dos autores/organizadores, apds, no
minimo, seis meses de lancamento da versdo impressa, no Repositorio Institucional da Ufes
(http://repositorio.ufes.br/).

Paragrafo Unico - Os autores/organizadores que desejarem disponibilizar seu livro em meio
digital antes do prazo acima devem apresentar requerimento a Edufes.

2 -0Os livros do Selo Edufes Digitais serdo publicados somente em formato digital e
disponibilizados gratuitamente no Repositorio Institucional da Ufes
(http://repositorio.ufes.br/), de acordo com os critérios especificos do selo indicados no item 11
deste regulamento.

3 - Os direitos autorais dos livros publicados serdo cedidos a Edufes, a partir da publicacéo da
primeira edi¢do da obra, em termos assinados pela Edufes e pelos autores/organizadores, bem
como pelos detentores dos direitos autorais das obras ou partes de obras utilizadas na
composicao do livro, na forma do item I11.4 deste regulamento.

Paragrafo primeiro - No caso das publica¢cdes impressas, 0s autores/organizadores receberdo
em obras pelos direitos autorais contratados, conforme percentuais de cota dos
autores/organizadores indicados no item Il deste regulamento.

Paragrafo segundo - No caso das publicacdes digitais, que serdo disponibilizadas
gratuitamente no Repositério Institucional, 0s autores/organizadores nada terdo a requerer ou
a receber da Edufes a titulo de pagamento pelos direitos autorais contratados.


http://reposit�rio.ufes.br/
http://reposit�rio.ufes.br/

VII - DISPOSICOES GERAIS

1 - A Editora se reserva o direito de propor a publicacdo de obras consideradas de interesse,
ouvido o Conselho Editorial.

2 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho Editorial da Edufes.

Vitoria, 09 de dezembro de 2013.

Profa. Dra. Ruth de Céssia dos Reis

Superintendente de Cultura e Comunicacgéo

Presidente do Conselho Editorial da Edufes



Anexo | - Modelo de formulario: dados a informar para submissao de obra a Edufes

1. Nome do autor/organizador:

2. Vinculo com a Ufes:

3. E-mail:
4. Telefone:
5. Endereco residencial:

6. Titulo da obra:

7. Area de concentragio da obra:

8. Indicacéo de leitores e clientela para quem preferencialmente a obra se destina:
9. Resumo da obra (em média 500 caracteres):

10. Indicacdo de modalidade de publicacéo:

( ) Selo Edufes (Areas do Conhecimento)

( ) Selo Edufes Catalogos

( ) Selo Edufes Didaticos

() Selo Edufes Eventos

( ) Selo Edufes Digitais

Vitéria, de de

Assinatura



Anexo Il - Modelo de Termo de cesséo gratuita de direitos autorais, para textos

TERMO DE CESSAO

Pelo presente termo de cessdo de direitos de USO, ......ccccocevenvrervrnnnne. , ora denominado
CEDENTE, portador do RG: .........c..ce..... , CPF: i, , residente a Rua ...........ccoeveeee. ,
n° ... - CEP: ........... , ha cidade de .......... , no Estado de .......... , cede sem qualquer 6nus a

EDITORA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DOS ESPIRITO SANTO, ora denominada
CESSIONARIA, os direitos de uso dos TEXTOS indicados abaixo:

Q) , para uso na publicacdo do livro
............................................................................................... ”, doravante designado OBRA.

O CEDENTE declara que os TEXTOS (alinea “a”) em questdo sdo de sua autoria pessoal,
responsabilizando-se, portanto, pela originalidade dos mesmos, e da & CESSIONARIA a
totalidade, exclusiva e a titulo universal, dos direitos autorais para publicacdo dos TEXTOS
em qualquer meio: digital, impresso, eletrdnico e/ou similares, sem limitacdo de nimero de
exemplares, tiragens e/ou veiculagdes.

Esta cessdo vigorara por todo o periodo de protecdo legal da OBRA, nos termos do artigo 41
da Lei 9.610/98, podendo a CESSIONARIA realizar neste periodo quantas edicdes julgar
conveniente, podendo edita-la e/ou reproduzi-la total ou parcialmente.

Para maior clareza, firma-se este termo na presenca de duas testemunhas abaixo identificadas.

CEDENTE

TESTEMUNHAS:



Anexo 111 - Modelo de Termo de cessdo gratuita de direitos autorais, para imagens

TERMO DE CESSAO

Pelo presente termo de cessdo de direitos de USO, .......ccccevevverervnvenenn. , ora denominado
CEDENTE, portador do RG: .........c..ce..... , CPF: i, , residente a Rua ...........ccoeveeee. ,
n° ... - CEP: ........... , ha cidade de .......... , no Estado de .......... , cede sem qualquer énus a

EDITORA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DOS ESPIRITO SANTO, ora denominada
CESSIONARIA, os direitos de uso das IMAGENS indicadas abaixo:

Q) , para uso na publicacdo do livro
....................................................................................... ”, doravante designado OBRA.

O CEDENTE declara que as IMAGENS (alinea “a”) em questdo sdo de sua autoria pessoal,
responsabilizando-se, portanto, pela originalidade das mesmas, e da a CESSIONARIA a
totalidade, exclusiva e a titulo universal, dos direitos autorais para publicagdo das IMAGENS
em qualquer meio: digital, impresso, eletrdnico e/ou similares, sem limitacdo de nimero de
exemplares, tiragens e/ou veiculagdes.

Esta cessdo vigorara por todo o periodo de protecdo legal da OBRA, nos termos do artigo 41
da Lei 9.610/98, podendo a CESSIONARIA realizar neste periodo quantas edi¢bes julgar
conveniente, podendo edita-la e/ou reproduzi-la total ou parcialmente.

Para maior clareza, firma-se este termo na presenca de duas testemunhas abaixo identificadas.
Vitoria, .... de .....ccceeeee. de ..........

CEDENTE

TESTEMUNHAS:



